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Общие положения 
1. Настоящее Положение регламентирует  порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования структурных подразделений «Азякульский детский сад», «Казкеевский детский сад», «Тыннамасовский детский сад» муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Актанышская средняя общеобразовательная школа №1» Актанышского муниципального района Республики Татарстан(далее – Порядок учёта).

2. Образование по образовательным программам дошкольного образования может быть получено в структурных подразделениях «Азякульский детский сад», «Казкеевский детский сад», «Тыннамасовский детский сад» муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Актанышская средняя общеобразовательная школа №1» Актанышского муниципального района Республики Татарстан (далее – ДОУ).

Настоящий Порядок учёта разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан, а также правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования с. Актаныш.

3. Для целей настоящего Порядка учёта применяются следующие основные понятия:

учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее – учет) -  муниципальная услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, на едином информационном ресурсе «АИС «Образование»: «Электронная очередь в ДОУ»;

группа полного дня (далее – ГПД) – группа, в которой осуществляется образовательная деятельность по образовательным программам дошкольного образования и услуга по присмотру и уходу;

электронная очередь - результат постановки детей на учет – поименный список учтённых детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, сформированный по дате обращения родителей (законных представителей) о постановке ребенка на учет, а также содержащий следующие данные:

1. персональные данные ребенка - фамилию, имя, отчество, дату рождения, место жительства);

2. персональные данные родителя (законного представителя) - фамилия, имя, отчество, контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);

3. наличие права на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОУ;

4. услуги, предоставляемые ДОУ, которые желает получить заявитель: образовательные, присмотр и уход;

дети, родители (законные представители) которых имеют внеочередное и первоочередное право на предоставление места в ДОУ – категория детей в электронной очереди, которые в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством имеют внеочередное и первоочередное право на предоставление места в ДОУ (перечень см. в приложении № 1 к настоящему Порядку учёта);

учетная запись – запись о ребенке в электронной очереди,

поименный список детей - список детей, направляемых для зачисления в ДОУ, из числа детей, состоящих на учете;

период комплектования ДОУ на следующий учебный год – с июня по сентябрь текущего года;

период доукомплектования ДОУ в течение учебного года – с сентября по апрель текущего учебного года;

комиссия по утверждению списка учтённых детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее – районная комиссия) – комиссия, созданная МКУ «Управление образования», списочный состав которой утверждается начальником Управления образования, в функции комиссии входят вопросы, связанные с утверждением поимённого списка учтённых детей. Решения комиссии оформляются протоколом;

комиссия по рассмотрению списка учтённых детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее – районная комиссия) – комиссия, созданная в МКУ «Управление образования», списочный состав которой утверждается начальником Управления образования, в функции комиссии входят вопросы, связанные с  рассмотрением поимённого списка учтённых детей. Решения комиссии оформляются протоколом. В состав районной комиссии входят представитель районного отдела образования, могут входить руководители ДОУ;

направление – поимённый список детей, утверждённый начальником МКУ «Управление образования» на основании решения районной комиссии, направленный в каждое ДОУ.

4. Учёт осуществляется специалистом районного отдела образования (далее – районный оператор), в соответствии с полномочиями, утвержденными настоящим Порядком учёта.

5. Учет осуществляется в целях недопущения нарушения прав детей при получении дошкольного образования, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в ДОУ для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

6. Учет включает в себя:

- составление электронной очереди,

- систематическое обновление электронной очереди с учетом предоставления детям мест в ДОУ.

Электронная очередь формируется по административному району в соответствии с территорией, за которой закреплено ДОУ и в которых выделены возрастные группы, начиная с даты рождения детей от 01 сентября по 31 августа следующего календарного года:

1) дети до трёх лет;

2) дети четвёртого года жизни;

3) дети пятого года жизни;

4) дети шестого года жизни;

5) дети седьмого года жизни.

Дети, зачисленные в ДОУ, вносятся в специальный архивный список учёта  «Журнал регистрации воспитанников ДОУ (книга движения)».

 II. Постановка детей на учет 

7. Постановка детей на учет осуществляется посредством заполнения родителями (законными представителями) детей интерактивной формы заявления на имя начальника МКУ «Управление образования», Едином портале государственных и муниципальных услуг, районными операторами при личном обращении родителей (законных представителей) детей в районный отдел образования по месту жительства.

8. В заявлении о постановке на учет указываются:

· персональные данные ребенка (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства);

· персональные данные родителя (законного представителя) - фамилия, имя, отчество, контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты);

· наличие права на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОУ;

· желаемый вид направленности группы, место в которой необходимо (общеразвивающая, компенсирующая (с указанием особенностей развития), оздоровительную (с указанием направления оздоровления);

· для постановки на учет детей, родившихся в сентябре – ноябре, указывается выбор возрастной учетной группы:  по возрасту или на один год старше;

· услуги, предоставляемые ДОУ, которые желает получить заявитель: образовательные, присмотр и уход.

9. Если постановка на учет осуществляется в ходе личного обращения родителей (законных представителей) детей к районному оператору данные, указанные в заявлении о постановке на учет подтверждаются оригиналами следующих документов:

1. свидетельство о рождении ребенка,

2. документ, удостоверяющий личность и полномочия родителя (законного представителя);

3. документ, подтверждающий место жительства ребенка:

· свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства (форма № 8) на закреплённой территории;

· свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма № 3) на закреплённой территории;

· документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания (справка с места жительства (форма № 40), паспорт одного из родителей (законных представителей));

1. при указании наличия внеочередного или первоочередного права на получение места в ДОУ - документ, подтверждающий внеочередное или первоочередное право (согласно приложению № 1 к настоящему Порядку учёта),

2. при указании потребности в получении места в группе компенсирующей направленности - заключение центральной или территориальной психолого-медико-педагогической комиссии для направления ребенка в группу компенсирующей направленности;

10. Если постановка на учет осуществляется родителем (законным представителем) через Единый портал государственных и муниципальных услуг, документы, указанные в п. 9 настоящего Порядка учёта, подтверждающие данные, указанные в заявлении о постановке на учет предоставляются районному оператору по месту жительства в течение 10 календарных дней с даты электронной регистрации заявления.

11. Если родитель (законный представитель) представляет районному оператору документы, подтверждающие данные, указанные в заявлении о постановке на учет, позднее установленного срока, в качестве даты постановки ребенка на учет фиксируется дата текущего обращения родителя (законного представителя).

12. Регистрация личных заявлений о постановке детей на учет, а также факта документального подтверждения родителями (законными представителями) заявлений о постановке на учет, поданных через Единый портал государственных и муниципальных услуг, осуществляется районным оператором в «Книге учета детей».
13. По завершении процедуры постановки ребенка на учет родителю (законному представителю) выдается уведомление о постановке на учёт, в котором указан регистрационный номер (ключ).

 III. Внесение изменений в электронную очередь
 14. Родителям (законным представителям) необходимо уведомить районного оператора,  которым осуществлена процедура постановки ребенка на учет, об изменении ранее предоставленных сведений о ребенке: при смене места жительства ребенка, истечении срока действия внеочередного или первоочередного права на получение места в ДОУ в течение 1 месяца с момента изменений.

15. Родители (законные представители) вправе внести в информацию, предоставленную в момент постановки ребенка на учет, изменения в части выбора желаемого ДОУ и направленности группы в ДОУ.

16. Уведомление об изменении данных о ребенке, внесенных ранее в электронную очередь, родитель (законный представитель) вправе подать любым способом, утвержденным Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), с предоставлением документов, подтверждающих вносимые изменения.

17. При смене места жительства ребёнка из одного административного района в другой родитель (законный представитель) может обратиться в районный отдел образования по новому месту жительства с заявлением о переносе учётной записи. К заявлению прилагаются следующие документы:

1. свидетельство о рождении ребенка;

2. документ, подтверждающий новое место жительства ребенка:

· свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства (форма № 8) на закреплённой территории;

· свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма № 3) на закреплённой территории, в том числе:

· документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания (справка с места жительства (форма № 40), паспорт одного из родителей (законных представителей));

1. документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя.

 IV. Получение родителями (законными представителями) информации о состоянии ребенка в электронной очереди
 18. Родители (законные представители) вправе получать информацию о состоянии ребенка в электронной очереди на Едином портале государственных и муниципальных услуг с помощью регистрационного номера (ключа), указанного в уведомлении о постановке ребенка на учет и через личное обращение в районный отдел образования по месту жительства.

19. Информация о состоянии ребенка в электронной очереди на Едином портале государственных и муниципальных услуг доступна в любой момент времени и содержит информацию на текущую дату обращения о:

· порядковом номере ребенка в электронной очереди и возрастной категории учета;

· количестве детей, имеющих внеочередное и первоочередное право на получение места в ДОУ, состоящих с ним в одной возрастной категории учета;

· количестве детей, переведенных в его возрастную категорию учета из других районов, и имеющих более раннюю дату постановки на учет.

20. В случае личного обращения родителя (законного представителя) ребёнка в районный отдел образования по месту жительства, районный оператор предоставляет информацию на текущую дату обращения о:

· порядковом номере ребенка в электронной очереди и возрастной категории учета;

· количестве детей, имеющих внеочередное и первоочередное право на получение места в ДОУ, состоящих с ним в одной возрастной категории учета;

· количестве детей, переведенных в его возрастную категорию учета из других районов, и имеющих более раннюю дату постановки на учет.

 V. Формирование и рассмотрение поимённых списков детей
 21. Формирование поимённых списков учтённых детей производится районным оператором.

22. Поимённый список учтённых детей, направляемый в ДОУ, в основной период комплектования на следующий учебный год формируется не позднее 20 июня в период доукомплектования ДОУ в течение учебного года – ежемесячно (при наличии свободных мест).

23. Поимённый список детей формируется по каждому ДОУ отдельно.

24. Не позднее, чем за 1 месяц до начала формирования поимённых списков детей на следующий учебный год (до 1 мая) руководитель ДОУ предоставляет районному оператору сведения о проектной наполняемости ДОУ в соответствии с муниципальным заданием, полученным на текущий и следующий календарный год, данные о количестве мест, открываемых для комплектования на следующий учебный с указанием направленности групп. Районный оператор проверяет представленные данные с учетом фактической наполняемости ДОУ, вносит сведения в единый информационный ресурс «АИС «Образование»: «Электронная очередь в ДОУ» и представляет сведения в районную комиссию.

25. После утверждения районной комиссией количества мест, открываемых для комплектования в МБДОУ на следующий учебный год, оператор формирует поимённые списки детей в группы  общеразвивающей, компенсирующей направленности для рассмотрения районной комиссией в срок до 1 июня текущего года.

26. В срок до 10 июня текущего года районная комиссия рассматривает поимённые списки детей и принимает решение. Решение принимается большинством голосов и фиксируется в протоколе заседания районной комиссии.

 VI. Утверждение поимённых списков детей и направление их в ДОУ
 27. Утверждаются поимённые списки детей на заседании районной комиссии, которое проводится в срок до 25 июня текущего года. Решение принимается большинством голосов и фиксируется в протоколе заседания комиссии.

28. В срок до 1 июля утверждённые поимённые списки детей направляются в ДОУ. Зачисление детей в ДОУ производится на основании Правил приема детей, утвержденных локальным актом ДОУ.

29. Утверждённые поимённые списки детей в срок до 15 июля размещаются стендах ДОУ.

 VII. Зачисление детей в ДОУ
 30. В течение июля – августа текущего года руководитель ДОУ проводит мероприятия по зачислению детей в ДОУ из поимённых списков детей, предоставленных в ДОУ МКУ «Управление образования»

31. Информирование родителей (законных представителей) осуществляется руководителем ДОУ.

32. По результатам зачисления ребёнка в ДОУ, не позднее 2-х месяцев с момента получения поимённого списка детей (направления) от районной комиссии, руководитель ДОУ:

- принимает заявление на зачисление ребенка в ДОУ от родителей (законных представителей) ребенка;

-  зачисляет ребенка в детский сад в АИС «Электронный детский сад» 

-  принимает документы для зачисления;

-   составляет договор с родителями (законными представителями) ребенка;

-  оформляет приказ о зачислении ребенка в ДОУ (приказ от ___ № ____); 

-   связывает, сопоставляет  ребенка с централизованной бухгалтерией.

33. В срок до 1 сентября руководителем ДОУ должны быть завершены мероприятия о зачислении по всем детям поимённого списка. Информация о результатах  должна быть направлена в районный отдел образования для внесения изменений в учёт.

  Приложение №1
Перечень категорий заявителей, имеющих внеочередное и первоочередное право на устройство детей в ДОУ, с подтверждающими правовыми документами

1. Право внеочередного устройства в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеют:

-  дети военнослужащих;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан  и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, 

-   дети судей;

-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС  и приравненных к ним категорий граждан;

-  дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

2. Право первоочередного устройства в детский сад имеют:

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети сотрудника полиции, в том числе дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;

- дети военнослужащих;

- дети сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы;

- дети сотрудников федеральной службы по контролю за оборотом  наркотических средств и психотропных веществ;

- сотрудники учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, имеющие специальные звания.

3. Преимущественное право устройства в Учреждения имеют:

- дети главных государственных санитарных врачей, других должностных лиц и специалистов Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, осуществляющих государственный санитарно-эпидемиологический надзор.

